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         Dienstag, 01.07.2024 

Stellenausschreibung 

Verwaltungsangestellte (oder ähnliche Qualifikation) für das SkF Frauen- und 

Kinderschutzhaus im Kreis Höxter 

 

 

 

Der Sozialdienst katholischer Frauen e.V. Warburg sucht zum 01.11.2024 für das Frauen- und 

Kinderschutzhaus im Kreis Höxter eine Verwaltungsangestellte (oder ähnliche Qualifikation) in 

Teilzeit 19,5 Stunden/Woche. 

 

Sie sind eine gefestigte Persönlichkeit, die gerne in einem mutiprofessionellen Team arbeitet? Sie 

organisieren gerne, können mit Zahlen genauso gut umgehen, wie mit Menschen? Sie suchen 

eine verantwortungsvolle und zugleich sinnstiftende Aufgabe? Dann sind Sie bei uns genau richtig. 

 

Ein engagierter ehrenamtlicher Vorstand, die Geschäftsführerin, die Leitung des Frauen- und 

Kinderschutzhauses sowie ein empathisches Team freut sich über eine kompetente und 

selbständige Kollegin im abwechslungsreichen sozialen Arbeitsfeld des Frauen- und 

Kinderschutzhauses im Kreis Höxter. 

 

Wir bieten: 

 
• Zusammenarbeit mit einem engagierten Team  

• Vergütung in Anlehnung an Tarif Caritas (AVR) 

• Möglichkeiten zur Fortbildung  

• Teilhabe am Vereinsleben  

• unbefristete Anstellung  
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

 

• Buchführung, Kassenführung  

• Führung der Belegbücher, Erhebung statistischer Grunddaten  

• Unterstützung der Bewohnerinnen bei finanziellen Angelegenheiten und Sicherung des 

Lebensunterhalts 

• Erledigung der Bankgeschäfte 

• Rechnungsstellungen gegenüber Ämtern, Behörden und Selbstzahlerinnen 

• Rufbereitschaft im Wechsel mit 4-5 Kolleginnen 

 
 
www.skf-warburg.de 
Bewerbungsfrist bis 15.08.2024 
Bei Rückfragen zur Stelle: 
Dagmar Hensler, d.hensler@skf-warburg.de, Telefon: 0171 5430155 
Bewerbungen: bewerbung@skf-warburg.de 
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